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El objetivo de esta norma es establecer el documento mediante el cual se deja constancia escrita de 
las declaraciones que ante el auditor realicen los trabajadores, funcionarios, directivos del sujeto a 
auditar u otro personal que tenga relación con los hallazgos de auditoría. 
 
Emisión y archivo 
 
Se emite en original y copia escrita a tinta o bolígrafo. 
 
Original: Expediente de auditoría. 
Copia: Declarante. 
 
Anotaciones 
 
(1): Número de la Orden de Trabajo que dio origen a la auditoría. Las sociedades civiles  de 

servicio y otras organizaciones que practican la auditoría independiente hacen referencia al 
contrato o carta de compromiso. 

 
(2): Nombre(s) del sujeto o persona a auditar.  
 
(3): Dirección, provincia y municipio donde está ubicado el sujeto a auditar.  
 
(4): Día, mes y año en que se emite el documento. 
 
(5): Nombre(s), apellidos y cargo del declarante. 
 
(6): Nombre(s) y apellidos del auditor. 
 
(7): Se consigna en forma clara y precisa el contenido de la declaración.  
 
(8): Nombre(s), apellidos y firmas del auditor y del declarante.  
 
De ser necesario, se utilizan como anexos hojas debidamente identificadas y firmadas por el 
auditor y declarante. 
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ACTA DE DECLARACIÓN 
 
No. Orden de Trabajo: (1) __________________________________________________ 
 
Nombre del sujeto a auditar: (2) _____________________________________________ 
 
Dirección: (3) _______________________________del municipio: (3) ______________ 
 
Provincia: (3)___________________________día, mes y año: (4)__________________ 
 
Nombre(s) y apellidos del declarante: (5)___________________ cargo: (5)__________ 
                                                
Nombre(s) y apellidos del auditor: (6)_________________________________________ 
                                                  
Declara lo siguiente: (7) ___________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 
 
Y para constancia se firma la presente Acta en original y copia en el lugar y fecha antes 
mencionados, quedando la copia en poder del declarante. 
 
 
 
 
 
 
 
____________________________                                 _________________________          
     Nombre(s), apellidos y firma                                        Nombre(s), apellidos y firma                  
           Auditor: (8)                    Declarante: (8) 


